
 
Unser mittelständisches Unternehmen, mit ca. 130 Mitarbeitern und Sitz im 
südlichen Schwarzwald, fertigt innovative Produkte im Bereich der 
ökologischen Dämmstoffe. Das GUTEX Holzfaserplattenwerk ist ein 
privates, inhabergeführtes Familienunternehmen mit über 75-jähriger 
Erfolgsgeschichte 
 
Um dem kontinuierlichen Wachstum gerecht zu werden, suchen wir für 
unsere Abteilung EDV/Einkauf ab sofort eine(n) 
 

EDV Administrator 
mit kaufmännischen Aufgaben (m/w) 

 
Ihr Aufgabengebiet 

 Installation und Wartung von PC's, Peripheriegeräten und Netzen 
 Mithilfe bei der Administration der Serverlandschaft 
 Support und Wartung von Windows XP, Vista und 7 sowie MS Office 
 Support und Wartung unserer Anwenderprogramme 
 Kleinere Programmierarbeiten an den bestehenden Systemen 
 Gleichzeitiger Einsatz bei unseren täglichen kaufmännischen  

Tätigkeiten (Einkauf) 
 
Was Sie mitbringen sollten 

 Aus- oder Weiterbildung im Bereich Informatik, oder erfolgreich 
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, mit hoher IT-Affinität 
und mehrjähriger Berufserfahrung 

 Kenntnisse der Microsoft Server- und Betriebssysteme 
 Erfahrungen im Bereich ERP/WWS, CRM 
 Sehr gute Kenntnisse der MS-Office Anwendungen, incl. Access 
 Selbständige, verantwortungsbewusste und zuverlässige Arbeitsweise 
 Technisches und kaufmännisches Verständnis 
 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse, sicher in Wort und Schrift 
 
Was wir Ihnen bieten 

 Die gründliche Einarbeitung in Ihr zukünftiges Aufgabengebiet 
 Eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Ein leistungsgerechtes Einkommen 
 Ein angenehmes Arbeitsumfeld 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit  
Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins. 
 
 
 

   

   
 
 

 

GUTEX Holzfaserplattenwerk
H. Henselmann GmbH + Co KG 
Personalabteilung 
Gutenburg  5, 79761 Waldshut-Tiengen 
Tel: 07741 / 6099-39, e-mail: a.chittka@gutex.de 


